Приложение 7
к приказу  финансового управления Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан 

от 19.01.2012 г. № 28
РЕГЛАМЕНТ

о порядке и условиях обмена электронными документами по исполнению бюджета городского округа город Уфа Республики Башкортостан между отделом исполнения бюджета финансового управления Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан  и главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств, бюджетными и автономными учреждениями городского округа город  Уфа Республики Башкортостан, подписываемыми электронной цифровой подписью

1.1. Обмен электронными документами по исполнению бюджета городского округа город Уфа Республики Башкортостан, подписываемыми электронной цифровой подписью, между отделом исполнения бюджета финансового управления Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан  и главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств, бюджетными и автономными учреждениями городского округа город  Уфа Республики Башкортостан осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи в соответствии с Договором об обмене электронными документами при исполнении бюджета городского округа город Уфа Республики Башкортостан.

2. Электронные документы главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, бюджетных  и автономных учреждений городского округа город Уфа Республики Башкортостан, направляемые в отдел исполнения бюджета финансового управления Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан

	№

п/п
	Представляемые документы
	Периодичность

	1
	2
	2

	Документы предоставляемые до 13:00 часов

	1
	Заявка на кассовый расход 
	Ежедневно 

	2
	Заявка на получение наличных денег 
	Ежедневно 

	3
	Заявка на возврат 
	Ежедневно 

	4
	Запрос на аннулирование заявки 
	Ежедневно 

	5
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа
	Ежедневно

	6
	Электронные копии документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства 
	Ежедневно

	7
	Сведения о принятом бюджетном обязательстве
	Ежедневно

	1
	2
	3

	8
	Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство
	Ежедневно

	9
	Заявка на перерегистрацию бюджетного обязательства
	Ежедневно

	Документы предоставляемые до 18:00 часов

	10
	Заявка на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета 
	Ежедневно 

	11
	Заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета
	Ежедневно 


3. Электронные документы отдела исполнения бюджета финансового управления Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан, направляемые главным распорядителям, распорядителям,  получателям бюджетных средств, бюджетным и автономным учреждениям городского округа город Уфа Республики Башкортостан

	№

п/п
	Представляемые документы
	Периодичность

	1
	2
	3

	1
	Заявка на кассовый расход с отметкой о получении 
	Ежедневно до 18:00 ч.

	2
	Заявка на получение наличных денег с отметкой о получении 
	Ежедневно до 18:00 ч.

	3
	Заявка на возврат с отметкой о получении 
	Ежедневно до 18:00 ч.

	4
	Запрос на аннулирование заявки с отметкой о получении 
	Ежедневно до 18:00 ч.

	5
	Протокол
	Ежедневно до 18:00 ч.

	6
	Извещение о включении (изменении) реквизитов участников бюджетного процесса в сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета

	Ежедневно до 18:00 ч.

	7
	Извещение об исключении реквизитов участников бюджетного процесса из сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета

	Ежедневно до 18:00 ч.

	1
	2
	3

	8
	Выписка из сводного реестра главных распо-рядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета
	Ежегодно по состоянию на 1 сентября и по запросу

	9
	Заявка на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и админи-страторов источников финансирования дефицита бюджета– возврат с указанием причины возврата 
	Ежедневно до 18:00 ч.

	10
	Заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета, главных администраторов и адми-нистраторов источников финансирования дефицита бюджета– возврат с указанием причины возврата 
	Ежедневно до 18:00 ч.

	11
	Выписка из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	12
	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	13
	Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	14
	Выписка из лицевого счета автономного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	15
	Выписка из отдельного  лицевого счета бюджетного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	1
	2
	3

	16
	Выписка из отдельного лицевого счета автономного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	17
	Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	18
	Выписка из лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	19
	Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетного учреждения 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	20
	Выписка из лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	21
	Выписка из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	22
	Копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	23
	Приложение к выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	24
	Приложение к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	1
	2
	3

	25
	Приложение к выписке из лицевого счета бюджетного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	26
	Приложение к выписке из лицевого счета автономного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	27
	Приложение к выписке из отдельного  лицевого счета бюджетного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	28
	Приложение к выписке из отдельного лицевого счета автономного учреждения
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	29
	Приложение к выписке из лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	30
	Приложение к выписке из лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	31
	Приложение к выписке из лицевого счета главного администратора источников финанси-рования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	32
	Приложение к выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета 
	Не позднее следующего операцион-ного дня после подтверждения совершения операций и по письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	33
	Отчет о состоянии лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	34
	Отчет о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем


	1
	2
	3

	35
	Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	36
	Отчет о состоянии лицевого счета автономного учреждения
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	37
	Отчет о состоянии отдельного  лицевого счета бюджетного учреждения
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	38
	Отчет о состоянии отдельного лицевого счета автономного учреждения
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	39
	Отчет о состоянии лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение бюджетного учреждения 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	40
	Отчет о состоянии лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	41
	Отчет о состоянии лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	42
	Сводные данные по лицевым счетам подведомственных учреждений главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств 
	Ежемесячно на отчетную дату не позднее 5 (пяти) рабочих дней и по письменному запросу (с указанием периода предоставления) не позднее 7 (семи) рабочих дней после получения запроса

	43
	Дополнение к Сводным данным по лицевым счетам подведомственных учреждений главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по средствам в пути 
	Ежемесячно на отчетную дату не позднее 5 (пяти) рабочих дней и по письменному запросу (с указанием периода предоставления) не позднее 7 (семи) рабочих дней после получения запроса

	44
	Сводные данные по лицевым счетам подве-домственных учреждений главного админи-стратора (администратора источников  финанси-рования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета 
	Ежемесячно на отчетную дату не позднее 5 (пяти) рабочих дней и по письменному запросу (с указанием периода предоставления) не позднее 7 (семи) рабочих дней после получения запроса

	45
	Дополнение к Сводным данным по лицевым счетам подведомственных учреждений главного администратора (администратора источников финансирования  дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета по средствам в пути 
	Ежемесячно на отчетную дату не позднее 5 (пяти) рабочих дней и по письменному запросу (с указанием периода предоставления) не позднее 7 (семи) рабочих дней после получения запроса
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